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1. Uvod

Ucelem programu je prodej formou prodejky nebo faktury a skladové evidence zboZi. Aplikace
se sklada z modulli prodeje, skladu, e-mailové komunikace a nastaveni aplikace. Evidence probiha
v skladovych cenach (viditelna pouze pro obsluhu programu), které se odepisuiji ve vydeji dle data
pfijmu, tj. v dany okamZik vydeje je stanovena cena z prijemek.

2. Instalace a pozadavky na vykon PC

Minimalni poZadavky pro spusténi programu jsou operacni systém MS Windows 98 nebo vyssi,
misto na disku cca 100 MB (tento diskovy prostor staci pro cca 5 let evidence, pro pfipadné delsi
obdobi je nutné zajisti odpovidajici diskovy prostor), procesor s frekvenci 800 Mhz nebo vyssi a
narokem na operacni pamét’ obvyklou pro dany operacni systém (napt. MS Windows XP je doporuceno
minimalné 256 MB).

Instalace probiha vloZenim instalacnim CD, kdy pfi automatickém spusténi nabéhne okno
s odkazem pro instalaci programu. V pFipadé vypnuti automatického spusténi vioZzeného CD zadejte
v nabidce Start prislusného operacniho systému polozku spustit napt. E:\install.exe, kde E: je pismeno
zastupuijici Vasi CD mechaniku. V tomto okné instalace vyberte kliknutim mysi nabidku ,Instalace
programu forfox POKLADNA". Dale postupujte dle instrukci na obrazovce. Po skonceni instalace
program vytvori zastupce na ploSe, kterym budete aplikaci spousteét.

3. Ovladani programu

Ovladani programu je sladéné se standardem operacniho systému Windows, tj. navigacni
klavesy, pouzivani mysi, pohyb kurzorem v editacnim poli, klavesové zkratky napf. Ctrl+C pro
kopirovani obsahu editacniho pole, tisk apod. Kazdé okno aplikace ma ve své spodni strané listu
s klavesovymi zkratkami pro rychly vybér funkce.

Aplikace se spousti vytvorenym zastupcem na ploSe po instalaci. Spusténim se otevie
prihlasovaci dialog, do kterého vlozZite pridélené uzivatelské jméno a heslo. Po Uspésném prihlaseni se
otevie hlavni okno aplikace (obrazek 1).
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Obrazek 1 — Hlavni okno aplikace

V hlavnim okné aplikace se vybiraji $ipkami vpravo a vlevo skupiny funkci programu. Sipkami
nahoru a dolt pak jednotlivé funkce dané skupiny funkci. Pomoci klavesy [Enter] je mozné tuto
vybranou funkci spustit. Hlavni okno aplikace se da ovladat také pomoci mysi, levym klikem na skupinu
funkci a levym klikem na pozadovanou funkci, kterou timto spustite.

Funkce aplikace jsou rozdéleny do téchto hlavnich skupin:



» Nastaveni
Odhlaseni
UZivatelé aplikace
UZivatelské nastaveni programu
Systémové nastaveni programu
Zalohovani databaze
Obnova databaze ze zalohy
Servis programu
Odeslani aktualnich dat ke kontrole
. Aktualizace programu
« Pokladna
1. Prodej — Pokladna (aktualni)
2. Prodej — Pokladna dne (archiv)
+ Cenik a sklad
Cenik
Odbératelé a dodavatelé
Strediska firmy
Pfijmové doklady
Vydeje
Prohlidka skladovych zasob
Nastaveni zakaznickych slev
Skladové reklamace
Zéakaznické reklamace
. Inventury
. VSechny pfijmy a vydeje zboZi
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«  Vypisy
. Prodejni den
Vypis prodejnich dokladd
Vypis hotovostnich pohyb(
Vypis piijemek
Vypis vydejek
Stav skladu
Obratova soupiska
Uzavérkova sestava
. Dohledani pohybu zbozi
10. Vykaz zisku
11. Denni pohyb penéz
« Komunikace
1. Odeslana posta
2. Dosla posta
+ Konec
1. Konec programu

CONDUIAWN -

Ve spodnim okraji hlavniho okna se nachazi lista s nasledujicimi informacemi:

« Verze aplikace

«  Prihlaseny uzivatel aplikace
« Identifikace stfediska

«  Aktudlni datum

o Aktudlni ¢as

V pripadé rychlych zkratek hlavniho okna aplikace je mozno pouzit nasledujici klavesy:
«  Sipky [Vlevo], [Vpravo], [Nahoru] a [Dol&] — Pohyb po menu

« [Enter] — Vybér poZzadovaného modulu aplikace
« [Alt]+[F4] nebo [Esc]- Ukonceni programu



«  Pri ukonceni programu se zobrazi dialog pro zalohovani nebo potom potvrzeni ukonceni (v
pfipadé odmitnuti zalohovani).

3.1. PFihlaseni do aplikace

Spusténim se otevie prihlaSovaci dialog, do kterého vloZite pfidélené uzivatelské jméno a heslo
(obrazek 2). Pfi prvnim spusténi aplikace po instalaci Je nutné se prihlasit pod uzivatelskym jménem
Admin s pocatecnim heslem sdélenym v prlvodnim listé. Poté mlzete vytvorit uZivatele v modulu
UZivatelé aplikace dostupném v hlavni nabidce programu Nastaveni — UZivatelé aplikace viz kapitola
10.2. UzZivatelé aplikace.

Prihlaseni do pokladny

Jméno J.ﬁ.dmil‘l

Heslo ||

Ok | konec

Obrazek 2 — Okno PFihlaseni do aplikace

3.2. Okno hledani

Nékteré moduly programu napt. Cenik nemohou zobrazit vzhledem k mnozstvi zaznamd
vSechny polozky v aktualnim okné. K rychlému vyhledani napf. nazvu polozky ceniku v Cenik zbozi
slouzi okno Hledani (obrazek 3). Aktivuje se stiskem tlacitka Hledej v zahlavi okna modulu nebo
stiskem libovoIné klavesy (v pfipadé napt. Cisla prijemky klavesou Cislice) a v seznamu zaznamd napf.
prijemek prejde na nejblizsi zaznam. Uzavfit okno Hledej Ize stiskem klavesy [Enter] nebo [Esc], nebo
po 5 vtefinach se okno uzavie samo.

Obrdazek 3 — Okno Hledej

3.3. Funkce Tisk

Vétsina modulli aplikace umoznuje vystup na tiskarnu. Stiskem prislusného tlacitka ,, Tisk"
v okné otevieného modulu se zobrazi dialogové okno tisku (obrazek 4).

£ Tisk sestav |Z]|E!EJ

Tiskarna ! \\helpdesklihp LaserJet 3380 PCL &
Pocet kopii ¢ 1

[| Mawrak

Obrazek 4 — Tiskovy dialog
Klavesové zkratky okna , Tisk sestav":

« [Esc] — ukonceni okna



» [Enter] — Vybér funkce tisku

V tomto tiskovém dialogu je moZno stiskem tlacitka , Tisk" tisknout sestavu na tiskarnu. Pred
samotnym tiskem se jeSté zobrazi standardni Windows okno pro vybér tiskarny, pocet kopii ¢i vybéru

stranek. Rozliseni formy tisku:

V pripadé tisku prodejky je sestava ve formé textu vytiSténa na paragonovou tiskarnu
pfipojenou paralelni nebo sériovy port. (nastaveni viz. kapitola 10.2.). Tlacitkem ,Nahled" je mozné
pozadovanou textovou sestavu prohlédnout na obrazovce v prohlizeci textovych sestav.

Ostatni tiskové sestavy jsou tistény na tiskarnu dle vybéru v tzv.grafické formé (rlizné velikosti
pisma) ve formatu A4. Tlacitkem ,Nahled" je mozné pozadovanou grafickou sestavu prohlédnout na

obrazovce (obrazek 5).
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Obrézek 5 — Nahled grafické tiskové sestavy

Klavesové zkratky okna ,Prohlidka tisku na obrazovce":

« [Esc] — ukonceni okna

e [+] - zvétSeni sestavy 0 10 %



[-]1 — zmenseni okna 0 10 %
[PageUp] — predesla stranka
[PageDown] — nasleduijici strana

V zahlavi okna ,Prohlidka tisku na obrazovce" je tlacitkova lista s tlacitky s nasledujicim

vyznamem (zleva):

zvétSeni sestavy o0 10 %

zmenseni sestavy o 10 %

prizplsobeni velikosti sestavy Sifce okna

prizplisobeni velikosti sestavy Sifce a vysce okna

nasledujici stranka

predchozi stranka

uloZeni sestavy do souboru

otevreni sestavy ze souboru

tisk na tiskarnu (zobrazi Windows dialog pro vybér tiskarny, poté tisk)

3.4. UloZeni tiskové sestavy do souboru a jeji otevieni

K uloZeni sestavy do souboru Ize v okné ,,Prohlidka tisku na obrazovce" pfislusnym tlacitkem viz

kapitola 3.2. Po stisku tlacitka se otevre dialog pro ulozeni do souboru. Po zadani nazvu souboru a
stisku tlacitka ,UloZit" se pozadovana sestava uloZi s priponou QRP). Tuto sestavu Ize potom kdykoliv
prohlédnout ¢i vytisknout dvojitym klikem mysi napf. v prlizkumniku Windows na poZadovaném
souboru (i bez oteviené aplikace).

4. Kazdodenni Cinnosti obsluhy

4.1.

4.2.

Pfi kaZzdodennim prodeji se provadi tyto ¢innosti :

Prodej zboZi (viz kapitola 6.1)

Po spusténi modulu Prodej miZete provadét viastni prodej zboZi. Napovéda je ve spodni Casti
obrazovky. V tomto okné se zobrazuji prodejni doklady jen aktualniho dne.

Odvod trzby do banky (viz kapitola 6.1)

V okné Prodej vybérem tlacitka ,Hot. pohyb"™ nebo pomoci klaves [Ctrl+H] aktivujete nabidku
hotovostnich pohyb(, kde pomoci Sipek nahoru a doll vyberete fadek ,,Odvod trzby do banky".
Zobrazi se okno, kam napiSete odvadénou ¢astku. PFi odvodu trzby do banky je predvolena
hodnota : Hotovost na pokladné — Minimalni zlstatek na pokladné.

5. Nastaveni zakaznickych slev

5.1.

5.2.

5.3.

Pro funcnost zakaznickych slev je nutné provést nasleduijici kroky:

Nastaveni velikosti slev

Pro funkcnost zakaznickych slev je nutné vyplnit tabulku hodnot slev pfifazenych k minimalnim
odbéréim kazdého odbératele (viz kapitola 7.7.). Napf. pfi min. odbéru 10 000 K¢ bude hodnota
slevy 2%, pfi min. odbéru v hodnoté 50 000 K¢ bude poskytnuta sleva 3% atd. Hodnota
odebraného zbozi se pocita z celkové Castky véetné DPH odebrané danym subjektem v
celkovém obdobi agendy pokladny.

Nastaveni odbératele

Aby se danému odbérateli projevovala nastavena sleva z bodu 5.1. je nutné na karté dané
firmy (viz kapitola 7.2.) zaskrtnout policko ,Uplatfiovat slevu®. Také je mozné na této karté
firmy nastavit Ciselny kod zakaznické karty pro jednodussi nacteni zakaznika do prodejniho
dokladu v bodu 5.3.

Aplikace slev pri prodeji

Nastavenou slevu Ize aplikovat vybranim daného odbératele do prodejniho dokladu ¢i nactenim
kdédu ze zakaznické karty v okamZiku, kdy je vybrano pole ,Zakaznicka karta" pfi zadavani
nového prodejniho dokladu (viz kapitola 6.1.).



6. Pokladna
6.1. Prodej — Pokladna (aktualni)

Pro prodej zbozi ze skladovych zasob prodejny slouzi modul programu ,Prodej" (obrazek 6).
Spustit ho Ize z hlavni nabidky ,Pokladna — Prodej (aktualni)". Otevie se okno se vSemi pofizenymi
doklady daného aktualniho dne. Modul slouzi na pofizovani prodejek, faktur, dobropisli a hotovostnich
pohybd aktualniho prodejniho dne. Ve spodni Casti okna prodeje je v ramecku aktualni stav pokladny
(hotovost, trzba). Zobrazeny zde jsou vSechny prodejni a hotovostni doklady; doklady potizené
aktualniho dne jsou pro prehled oznaceny modfe.

Klavesové zkratky okna ,Prodeje™:

« [Esc] — ukonceni okna

» [Insert] — novy prodejni doklad (prodejka, faktura nebo dobropis)
« [Enter] — Prohlidka nebo oprava vybraného prodejniho dokladu

« [Ctrl+T] — Opétovny tisk dokladu

« [Libovolna Cislice] — hledani dle Cisla prodejky Ci faktury

»  [Ctrl+H] — Pofizeni hotovostniho pohybu

« [Ctrl+S] — Stornovani daného prodejniho dokladu

»  [Ctrl+K] — Otevreni pokladniho Supliku
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Obrazek 6 — Okno prodeje

Vybérem tlacitka ,,Novy" nebo klavesou [Insert] se zobrazi okno pro zaloZeni nové prodejky Ci
faktury (obrazek 7). Okno pro zaloZeni nového prodejniho dokladu je rozdéleno na dvé ¢asti. Horni Cast
slouzi pro zadani vlastnosti faktury, spodni ¢ast pro vybér polozek faktur. Ktera ¢ast je pravé vybrana,
se pozna z tmavsiho (zeleného) odstinu Casti okna. V horni asti Ize vybrat druh dokladu: Prodejka,
Faktura nebo Dobropis. Odbératele Ize vybrat tlacitkem ,Vybér" ¢i klavesou [Insert], pokud je kurzor
aktualné na polickach odbératele. V pripadé, ze kurzor neni na téchto polich patficich pro zadavani
odbératele klavesa [Insert] je neaktivni, popfipadé slouZi k jinému vybéru (napf. vybéru pfijemce). Po
vybéru se zobrazi okno pro vybér odbératele i pfijemce. Pokud je kurzor na poli ,,Zakaznicka karta" je



mozné v tuto chvili nacist zakaznickou kartu skenerem, kdy poté dojde k vypInéni vSech Udajd daného
odbératele dle dané karty. DalSi volbou je vybér formy Ghrady. Pfi prodejce je forma Uhrady
automaticky nastavena na ,hotové" a také datum splatnosti je nastaven na aktualni datum.

Do pole komentare faktury se vlozi automaticky prednastaveny text (viz kapitola 10.1). Je
mozné tento text upravit, smazat ¢i pfidat. Poté pomoci kldves [Tab] se prepnete do ¢asti polozky
dokladu.

Pomoci tlacitka ,,Novy" nebo klavesou [Insert] vlozite skladovou poloZku do dokladu. Také je
mozné zadat primo EAN ¢i Kéd polozky (preferujici vybér viz kapitola 10.1) a okno pro zadani zbozi se
objevi automaticky s jiz s nalezenymi udaji k danému EANU ¢i Kddu zbozi). Pomoci funkce ,Novy" se
zobrazi okno (obrazek 8) pro zadani nové poloZzky dokladu. Vlozenim Eanu na klavesnici nebo ¢teckou
Ci stiskem tlacitka ,Vybér" se zobrazi nové okno s cenikem pro vybér polozky do dokladu. Vybérem
pozadované polozky a potvrzenim kldvesou [Enter] dojde k vioZeni do okna pro zadani nové polozky
dokladu. Pokud je v prodejnim dokladu vybran odbératel se slevou, patficné procento slevy se
zobrazuje v poli ,Sleva®™ a pti vkladani zboZi se jiz sleva promitne do pole ,Prodejni cena s DPH", ktera
se vypocCita z ceny uvedené v ceniku. V pfipadé, Zze nasledné dojde k Upravé ceny mimo stanovenou
slevu, jste pfi uloZeni polozky dotazani, zda danou individualni Gpravu ceny ponechat.

Tlacitkem ,Opravit" (klavesa [Enter]) je moznost zménit pocet vybrané polozky dokladu.

Tlacitkem ,Smazat" nebo klavesou [Delete] mizZete vybranou poloZzku z dokladu odstranit. Po
zméné polozky dojde k automatickému prepocitani dokladu, jehoZ hodnotu je vidét ve spodni Casti
okna.

£ Novy prodejni doklad

|
Novi et || S | Cekem bez DPH: 0,00 KE
DPH: 0,00 KE
Celkem s DPH: 0,00 K&
Ulozit Neulodit
[Esc]Konec bez uloZeni [Enter] nebo [TablPohyb po palich [Ins]-Vybér odbératele nebo zho# A

Obrazek 7 — Novy prodejni doklad



Pfi ulozeni dokladu jste vyzvani pomoci okna ,Uzavieni prodeje" k zadani Castky pfi placeni
hotové (automaticky se vypocte kolonka s Udajem Castky vraceni), zadanim Cisla platebni karty (Ci Casti
Cisla) pro identifikaci na bankovnim vypise, pfi platbé kartou. Po UspéSném zadani se doklad ulozi do
seznamu doklad@ aktudlniho prodejniho dne a jste vyzvani k tisku dokladu pomoci okna , Tisk". Faktura
se tiskne v grafické podobé, prodejka se tiskne v textové podobé na paragonové tiskarné (v pripadé
nastaveni viz kapitola 9.2).

Stiskem tlacitka ,NeuloZit, v okné prodeje nedojde k ulozeni dokladu a cena tohoto dokladu
nebude pfipoctena k trzbé ani hotovosti.

DY Nova poloZka prodeje

kéd || Vibér

Mazev zhoZl |

M3 |

DPH |

Focet |

Prodejni cena s DPH | KE Kalkuladka [Cirl+k] |

Prodejni cena bez DPH |IZI,IZIIZI K&

Seva [0 % Ulosit Neulosit |

[Insert]-¥vbér zboZ [Enter]Pohyb po polich [Esc]Konec [Ctrl+]¥alkuladka
Obrézek 8 — Nova polozka prodeje

Vybérem funkce ,Opravit" nebo stiskem klavesy [Enter] v okné ,Prodej" je moznost
prohlédnout ¢i opravit vybrany prodejni doklad. Zobrazi se stejné okno jako pfi zadavani nového
prodejniho dokladu (obrazek 7).

Tlacitkem “Tisk” nebo klavesami [Ctrl+T] je mozné doklad opétovné vytisknout.

Tlacitko “Hledej” slouzi pro vyhledavani dokladu (Faktury, Prodejky) v seznamu dokladd. Lze
hledat také pfimo zadanim libovolné Cislice pfimo v okné Prodej.

Vybérem tlacitka “Hot. pohyb” nebo klavesami [Ctrl+H] Ize z pokladny vydat hotovost na
Uhrady napf. Postovného. Lze touto funkci také odvést trzbu do banky. Vybérem funkce se zobrazi
seznam hotovostnich pohybl. Vybérem poZadovaného pohybu, zadanim castky a popisu do okna
hotovostniho pohybu (obrazek 9) a komentafem Ize tuto operaci dokoncit. Tato Castka poté bude
odectena od aktualni hotovosti na pokladné.

Vybérem tlacitka ,Storno" nebo klavesami [Ctrl+S] miZzete vybrany prodejni doklad stornovat.
To znamena, Ze doklad zlstane v seznamu prodejnich doklad(, dojde ovsem k jeho oznaceni ,storno"
a v celkové rekapitulaci nebude zapocitan. Pfi oznaceni dokladu jako storno se také vytvofi zaznam
v aktualnim prodejnim dnu a dana trzba, pfipadné hotovost bude odectena. Trzba pFipadné hotovost
v prodejnim dnu, kde byl doklad potizen nebude opravovana z déivodu mozné jiz provedené zavérky.
(Tyka se samoziejmé pripadu pokud datum prodejniho dokladu neni shodné s datem storna,

v opacném pripadé vSe probéhne v jeden den).
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(3 DV Postovné

Druh hotoyostmho pohybu DV Postovné

Cislo hot. pohybu  [5045000005
Soucasna hotovost na pokladne  |31071,00 [Kc]
Castka hrazend pokladnou || [Ke]

Komentar (Cislo dokladu)

Firma

I
I
I
I
I I

1co yyber (Novy)
pIC

Prebirajici |

Ulogit I Neulogit

[EnteI'] Fohyb po polI'rh [Esc] Konec bez ulofeni [Insert] -M'\Ibéf firmy
Obrazek 9 — Hotovostni pohyb

Vybérem tlacitka Konec nebo klavesou [Esc] prejdete z okna prodeje do hlavniho okna aplikace
POKLADNA.

6.2. Prodej — Pokladna dne (archiv)

Tuto funkci Ize spustit z hlavni nabidky ,Prodej — Pokladna dne (archiv)". Po vybéru dané
funkce se zobrazi dialogové okno pro zadani obdobi prohlidky prodejnich dokladl. Po zadani
pocatecniho a konecného data a stiskem potvrzovaciho tlacitka se zobrazi vSechny prodejni a
hotovostni pohyby zadaného obdobi. Otevie se okno se vSemi pofizenymi doklady daného aktualniho
dne. Modul slouZi na prohlidku, pfipadné opravu prodejek, faktur, dobropisti a hotovostnich pohybd. Ve
spodni Casti okna prodeje je v ramecku stav pokladny (hotovost, trZzba) za dané obdobi. Zobrazeny zde
jsou vSechny prodejni a hotovostni doklady; v pfidadé dnesnich dokladd jsou tyto doklady pro prehled
oznaceny modre.

Klavesové zkratky okna ,Prodeje™:

»  [Esc] — ukonceni okna

« [Enter] — Prohlidka nebo oprava vybraného prodejniho dokladu
e [Ctrl+T] — Opétovny tisk dokladu

« [Libovolna Cislice] — hledani dle Cisla prodejky Ci faktury

e [Ctrl+S] - Stornovani daného prodejniho dokladu

« [Ctrl+K] — Otevreni pokladniho Supliku

7. Cenik a sklad

Funkce v této nabidce slouzi ke skladové evidenci zboZi, udrZzovani adresare firem a k evidenci
skladovych a zakaznickych reklamaci.

7.1. Cenik

Funkce programu Cenik zobrazuje vSechny poloZzky ceniku celého systému. Do ceniku mdzete
pridavat ¢i ménit polozky (obrazek 10). V pfipadé, Ze poloZzka byla do ceniku pfidana béhem poslednich
5 dnd, je jeji barva v seznamu ceniku zelena, v ostatnim pfipadé je barva standardné cerna, jen pokud
je polozka ceniku oznacena jako doprodej je modra a pokud je oznacena jako prodej ukoncen pak je
barva Cervena.

11



Y Cenik

: Zobrazit poloky ceniku: W Aktivni poloZky
‘ @ @ e\ : [| W Doprodej
Nowy Opravit Smazat Hledsj Konec 12 et ke

Prodejni cena CenasDPH | &

1978324451 11114

132131 Baterie Mikrotufkova VARTA ks 18 8798725132131 8,29 11,00
_433131 Baterie tuzkova VARTA ke 19 1595546432132 8.24 11,00
: 732131|DVD prehrdvac SENCOR 5D-6101 ks 1913216548732131 1 566,33 1854,00
n 21313 |Flashdisk USE 128MB Transcend | ks 19 9832213213213 558,66 666,00
n 100001 Hrnek TERMO ks 19 12,61 15,01
N 532136 | Chiadnidka CALEX MR-5556 ks i? 8546546532138 5 -380.-5.? [ 760.IZ;D
- 100000 Kostka ledu ks 19 | 5445454545644 33,61 40,00
L 155488 | Mixér MOLULINEX 5D-88 ks 19 9873213155488 152017 1:805,00

213216 MyE poditadova P5/2 LOGITECH LU-12 | ks 19 |8723313213216 99,16 118,00
B 122222 | nic ks 1919875543210321 33,61 40,00
: 123458 Polozka s 5t procentama Polofka s 5t procentama ks 5 | 4554564564565 10,48 11,00
L 879879 |Radicbudik GRUNDIG SR.-200 ks 19 5546549879879 358,75 573,00
e 13400 | Rudni Slehad ETA BR-22 [ ks 19 |9871554113400 560,00 666,40

120333 Sroubky do lednicky ks 19 4567891111111 100,34 120,00
: 121317 |Vysavac ETAE-125 ks 19|5687112121312 léSD.é? 2357,00
_122222 Thouska ks 19| 1222222223222 163,87 195,01
| |123000 Zkougka rozhlasu -Popis Zkougky rozhlasu ks 19 6656665558883 1250,42 1 488,00
| |123458 usebni zbosix popis tohpotos par | 10/1734567800124 125,21 143,00

[nsertf]Nova [Del]-Smazat [Lib. znakl-Hiede] polosku [Enter]-Oprava polozky [Ciri+E] Export do Excelu [Escl-Zpét
Obrazek 10 - cenik

Klavesové zkratky okna ,,Cenik™:

» [Esc] — ukonceni okna seznamu ceniku

« [Insert] — nova polozka ceniku

+ [Enter] — Oprava nebo Prohlidka vybrané polozky ceniku

+ [Delete] — Smazani polozky ceniku (neni li tato polozka jiz ve skladové evidenci)
« [libovolny znak] — hledani v ceniku

Kliknutim na hlavicku daje v seznamu ceniku mizete zménit Fazeni seznamu a také jeho
vyhledavani v ceniku. Nasledujici polozky je moZno nastavit jako Udaj pro Fazeni: Kéd, Nazev, Popis,
EAN a prodejni cena.

Tlacitkem ,Novy" ¢i klavesou [Insert] je mozné vloZit novou polozku ceniku(obrazek 11). Zde by se
méli vyplnit vSechny dileZité Gdaje o zboZi. Pole EAN, Kéd a Nazev zbozi slouZi k orientaci v seznamu
ceniku a je proto vhodné tyto Udaje vyplnit. V pfipadé polozek Kédu a EANuU je mozné si mezi témito
dvéma Udaiji vybrat (kapitola 9.1) a poté napt. v prodeji, vydeji Ci ptijemkach zadavat pfimo vybrany
Udaj (EAN nebo Kéd) bez vybéru ze seznamu zbozi. V okné ,Nové zboZi do ceniku" vybérové pole
~Status" slouzi k barevnému rozliSeni v seznamu ceniku.

Zdej je také mozZné vlozit obrazek zbozi pomoci tlacitka ,Zménit obrazek™ pro snadnéjsi
predstavu o zbozi. Pomoci tlacitka ,Zrusit obrazek™ je mozné obrazek odstranit.

Pole ,Poznamka do tisku™ bude vytisténa v prodejnim dokladu pod danou polozkou. Slouzi
napf. pro upresnéni ¢i omezeni zaruky zbozi, kde v prodejnim dokladu bude timto zakaznik upozornén.

V pfipadé zadani prodejni ceny bez DPH bude prodejni cena s DPH automaticky dopocitana dle
dané hladiny DPH.

Tlacitkem ,Prepis v pohybech" mate zpétné moznost zmény identifikacnich Gdajd vybraného
zboZi ve vSech pohybech (mimo cen).
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ava zboZi v ceniku

T E—

Hazev ]Polofka v Kusechoch

Ml ]ks :]' Pfepis v pohybech
pPH 26 [19

Kod 098765432 1EDCEA
Cena [KE] 200,34 {Prodejni s DPH)

168,35 {Prodejni bez DPH])
]33 {Posledni nakupni bez DPH)

Obrdzek 200 x 320 bodd (1: 1,3)

Zéruka 124 [mésicd] Zménit obrazek
Status |Aktivni | Zrugit obrazek
Specifikace zboz

Paznamka do tisku ]

UloZit MeuloZit

-[Est.:]-—-konec bez uloeni [EnterI-PDhyb po pohﬁc_ad'l
Obrazek 11 — Nova polozka ceniku

7.2. Odbératelé a dodavatelé

() Adresdf firem EEX

Zobrazit [ Odbératele
b ﬂ @ Q S & [l Tj; Dodavatelé
MNawy Opravit Smazat Hledat Tisk Odeb. zbof| Konec ey
Mazey firmy Adresa - mesto Adresz - ulice PsC 1E0 Slevy [Telefon el
| |Artexk velkoobchad hratek Bernartice Jestfebice 30 39843 55006850
_Babv Dirgkt _Mudfice :I'r'lasar\u'kcl va 118 166442 146995170
| _|Baby Partner S&M Group s.r.0. Praha 5 |Pfecechtélova 2483 115500 25557348
| |Baby service s.r.o. | Valagske Mezificl [Kauty 34 | 75701 61975273
| |BabyKaps.r.o. LIberec Morska 63715 46001 51322953
_Bahv\'ak _SﬁéfEk _PikérEE 82 159253 168063571
| |Betty mode - Frantiska Jefinkova  |Kyjov |Madraini 735 165701 2514334
| |SOCCODRILLO s.r.o, Petivald Bfgzinské 1867 173541 25886444
| |dobitka | |
| _|Doleialova | | | | |Ano  |605413538
| |cmc | [
| |For Baby Prahai2 |Plovdivska 3400 114300 25642641
| |Group Fashion s.r.o0. Zliry Mladcova , Mokra 11/353 78001 26949768
| _|HANDY -Praha s.r.o. Praha 4 |Starochodovsks 1359 14500 126685213
| _|Hinkova Ano  |774309467
Tgor Skalicky Praha 3 Kubelikova 32/1209 13000 59331936
7150 LINEEU =.r.0. Prahal Kozi 915/7 118000 25279670
: Tvan Slechta Sokolov iSeifertova 2153 35601
| |7itka Duskova Horni Carmna Horni Cermna 192 56156 64774954
Jurkova 731471013 Ano
7Karpets.r.n. Praha 4 Formansks 2863236 114800 457395797
: Kikko ing.Robert Nosek Ostrava |Stodalni 3 70200 64606848
#Koiﬂ(o\;é Ano 731561814
| |toukalovs Ano 774992693
" Kvapiova Iva -
21 3

Obrazek 12 — Adresar firem
Funkce programu ,Adresar firem" slouzi k evidenci vSech firem v systému. Slouzi m.j.

k rychlejSimu zadavani odbératele faktury ¢i dodavatele v pfijemce. Kliknutim na hlavicku Udaje Nazev
nebo ICO je mozné ménit fazeni a vyhledavani v seznamu firem. Pomoci zaskrtavacich poliCek vpravo
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nahore v okné adresare je mozné zobrazit jen urcité zaznamy dle popisu. Klavesové zkratky okna
,Adresar firem":

» [Esc] — ukonceni okna

« [Insert] — nova polozka adresare

» [Enter] — Oprava nebo Prohlidka vybrané polozky adresare

+ [Delete] — Smazani polozky adresare

» [libovolny znak] — hledani dle nazvu firmy

« [Ctrl+T] — Tisk seznamu adreaie

« [Ctrl+0] - Tisk odebraného zbozi vybraného zakaznika v zadaném obdobi

Tlacitko ,Novy" nebo klavesa [Insert] slouZi pro vytvoreni nového kontaktu. Po zadani vSech
Udajl v okné ,Nova firma" se novy kontakt ulozi do seznamu odbératelll a dodavateld. Do pole
zakaznicka karta mlzete vloZit ruéné nebo skenerem kdd na karté pro identifikaci kupujiciho a moznost
udélovat zakaznickou slevu. Zaskrtavacim polickem umoznite odbérateli udélovat slevu pfi prodeji dle
tabulky slev.

Vyvolanim funkce tlacitkem ,Opravit" nebo klavesou [Enter] opravite (daje daného kontaktu, v
pfipadé, Ze byl kontakt zadan na stejném stredisku.

Tlacitkem ,,Smazat" nebo klavesou [Delete] miZete kontakt smazat ze seznamu.

Pomoci tlacitka ,Hledat" nebo libovolnou klavesou vyhledate kontakt v seznamu odbératell a
dodavateld.

Tlacitkem , Tisk" nebo klavesami [Ctrl+T] vytisknete adresar firem.

Tlacitkem ,Odeb. zbozi* nebo klavesami [Ctrl+Q] vytisknete seznam odebraného zbozi
vybraného zakaznika v zadaném obdobi.

Tlacitko konec slouzi k navratu do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

7.3. Strediska firmy

Pro zadavani vydejek na jina stfediska je potreba stanovit seznam sttedisek. K tomu slouzi
modul ,Stfediska firmy" (obrazek 13).

™ Strediska firmy

!

Opravit

@

Smazat

123 456 789

U nas doma 111 222 333

[Insert] Mowvy [Enter]-Opravit [Del]-Smazat [Esc]-Konec
Obrézek 13 — Strediska firmy
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Klavesové zkratky okna ,Stfediska firmy":

» [Insert] — Nova polozka

« [Enter] — Opraveni polozky

» [Delete] — Smazani polozky

« [Esc] — Ukonceni okna “Strediska firmy”

V7

7.4. Prijmové doklady

Modul obsahuje seznam prijemek na sklad od dodavatel(i (obrazek 14).

(> Prijemky na sklad =13
O N [ ] & (4 = ¥l
MNovy Opravit Smazat Polodky Hledat Tisk Konec
Doklad ] Diatum jDodavatel J Pocet 1 Cena bez DPH jPoznémka ~
1 31.3.2005 DEZO Kokotér, .r.0. ' 92 1260,95
4 30.3.2005 GURMAN, s.r.0, 2650 12 679,50
5 1.1.2005 DEZO Kokotdr, s.r.0. 5547 147 222,22
. 6 11.4.2005 Nemtudom, a.c, 1225 200 880,00
7 11.4.2005 MigdoMic, s.r.0. P £ 738,15
8 11,4,2005 Nemtudem, a.c. 61 £ 984,31
3 11.4.2005 Nemtudom, a.s. 1521 23 164,32
: 10 11.4.2005 Malf &syn, sr.o. 500 1416,00
| 11 11.4.2005 Geinus, a:s. 100 1036,00
12| 11,4.2005 Malf &syn, s.r.o0. 850 52 740,50

|u 3| 12,4.2005 |Malf &5y, s.ro.

seongoal |

[Insert]Mova [Dell-Smazat [Lib, znak]-Hledej [Enter]-Polofky [Ctri+0] Opravit [Escl-Zpét [Ctrl+T]-Tisk

QL

Obrazek 14 — Prijemky na sklad

Klavesové zkratky pro tento modul:

« [Insert] — Novy doklad

+ [Ctrl+0O] — Oprava dokladu

« [Enter] — Polozky dokladu

» [Delete] — Smazani dokladu

«  [Ctrl]+[T] - Tisk dokladu

»  [Esc] — Ukonceni okna “Prijemky”

« [Libovolna Cislice] — Aktivuje hledani dle Cisla dokladu (ukonceni okna hledani klavesou [Enter]

nebo [Esc])
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Pfi otevieni modulu se seznam pfijemek presune na posledni doklad (fazeno dle Cisla dokladu). Po
stisku tlacitka ,Polozky" nebo stisku klavesy [Enter] v seznamu prijemek prejdete do seznamu polozek
vybrané pfijemky (obrazek 15).

Klavesové zkratky tohoto okna:

« [Insert] — Nova polozka

» [Enter] — Oprava polozky

+ [Delete] — Smazani polozky

« [Esc] — Ukonceni okna “Polozky prijemky”

= |
GRS
Doklad 13
D. ﬁ, > Kl Cena bez DPH 346 000,00 K¢
ik Opravit | Smazat Keine Cena s DPH 411 740,00 k&

Cena bez DPH Cena s DPH
Chladnidka CALEX MR-5568 532135 |6546546532136 100 [ks 3460,00 4 117,40

[, .I ‘

[Insert] Mova [Del]l-Smazat [Enter]-Opravit [Esc]-Zpét
Obrazek 15 — Polozky prijemky

Pfi vloZzeni nebo opravé polozky se v okné “Polozka dokladu” (obrazek 16) zadava polozka, pocet a
jednotkova nakupni cena polozky.

(" Zadani zbo#i do dokladu =3
ked | Vihér
Mazev |
w [
wopH [
Pocet [
Makupni cena li KE cena bez DPH
li K& cena s DPH
Uledit MeuloZit
[Insert]-ybér vzoru [Esc]-Konec bez uloZeni [Enter]-Pohyb po poligkach
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Obrazek 16 — Polozka dokladu

Tlacitkem “Vybér” oteviete okno pro vybér skladové polozky. Po vybéru Polozky se vyplni zasedlé
pole okna. Nyni staci zadat pocet a jednotkovou nakupni cenu polozky. V pfipad€, Ze pfi zadavani nové
prijemky bylo zaskrtnuto pole ,Zadavat nakupni ceny s DPH", zadavate nakupni cenu s DPH, v
opacném pripadé bez DPH. Druha cena je dopoditana.

Klavesové zkratky tohoto okna:

« [Insert] — Vybér ze seznamu ceniku
» [Esc] — Ukonceni okna “Polozka dokladu”

Po stisku tlacitka “Vybér” nebo klavesy [Insert] se zobrazi okno pro vybér cenikové polozky do
okna “Polozka dokladu” (obrazek 17). Zde je mozné také zadat novou polozku ceniku. Seznam polozek
je fazen dle nazvu polozky.

Klavesové zkratky pro toto okno:

» [Insert] — Nova polozka skladu

« [Enter] — Vybér polozky skladu do dokladu

+  [Esc] - Ukonceni okna “Vybér ze skladu”

«  [Sipky nahoru a dol&i] — Pohyb v seznamu

» [Libovolna klavesa] — Aktivuje hledani dle nazvu polozky (ukonceni okna hledani klavesou
[Enter] nebo [Esc])

[l V\.’rbér zboZzi do dokladu

7832445111114 111114|I-..,
Baterie CR2032 GP Lithium 4567851122222| 222222 ks 18 0 19,33 0,00
Baterie Mlle:ru:ut.lz:cu:u-,a VART |_.u5. _8?‘93?23132131 132131 ke | 19 390_ 9,2—1_ 5:32
Baterie tuzkova VARTA 1595546432132 432132 ks 13 551 9,24 23
DVD pehrévad SENCOR SD-6101 3216548732131 (732131 ks | 19 95 | 1566,39 | 779,30
Flashdisk USB 128MB Transcend |9832213213213(21313 ks | 19 75| 559,66 | 232,35
Hrrek TERMO 100001 ks 19 g5 12,61 10,36
Chladnicka CALEX MR-5566 6546546532136 532136 ks | 19 % | 5 680,67 3 460,00
Kostka ledu 5445454545644 100000 ks 18 2 33,61 12,30
Mixér MOULINEX SD-88 9873213165488 165488 ks | 19 2| 1520,17| 799,33
Myé pofitafova PS/ZLOGITECHLU-12  |8723313213216| 213216 ke 18 50 99,16 53,36
e ' |o876543210321 122227 ks | 19 15 33,61 | 23,20
PoloZka s 5t procentama |4564564564565 | 123458 ks | 5 100 | 10,48 | 1,99
Radicbudik GRUNDIG SR-200 6596549879879 (879873 ks | 19 53| 569,75 | 338,30
Ruéni &lehad ETA BR-22 9871654113400 113900 ks | 19 10| 560,00 360,20
Eraubky do lednicky 4567891111111/ 120333 ks 18 18 100,84 12,30
Vysavac ETA E-125 |5687112121312 /121312 ks | 19 1| 1980,67 | 1560,22
Thoutka 1222229222922 722227 ks | 18 380 | 163,57 | 200,00
Tkouska rozhiasu 6665665553883 | 123000 ks 19 10 1250,42 1,22
zkusebni zbodi 1234567800124 123458 par | 19 5 125,21 12,34
b
Hledes Moy Yybér konec
_[EnteEI-—'u'f'bér -[_Esn:.j{onec [Irrsv.=.-r£]-N-::w'5iI [ﬁ‘l‘smenéf[-l-lledej

Obrazek 17 — Vybér ze skladu

Po vybéru polozky do pFijemky dojde k automatickému prepocitani dokladu a poloZek pohybl
daného zboZi od data pfijemky.

7.5. Vydeje
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Modul obsahuje seznam vydejek ze skladu na jiné sklady firmy (obrazek 18).
Klavesové zkratky pro tento modul:

» [Insert] — Novy doklad

+ [Ctrl]+[O] — Oprava dokladu
» [Enter] — Polozky dokladu
+ [Delete] — Smazani dokladu

o [Ctrl]+[T] — Tisk dokladu

« [Esc] — Ukonceni okna “Vydejky”
« [Libovolna cislice] — Aktivuje hledani dle Cisla dokladu (ukonceni okna hledani klavesou [Enter]

nebo [Esc])

O ks (X & 4 & B
Nowy Opravit Smazat Polozky Hledat Tisk Kanec
Doklad ] Datum ]Odbérahel F‘oEeti Cena bez DPH iPoznémka ~
L 1 21.3.2005 Prodejna Olomouc 1008 | 12 438,32 |ric
B 2| 30.3.2005 Prodejna Olomouc 115 140,30
3 30.3.2005 Doma 0 0,00
B 4 31.3.2005 Prodejna Olomouc 66 533,76
L 5 31.3.2005 Prodejna Olomouc 1170 14 391,00
o 6 10,4.2005 Prodejna Olomouc 12 148,08
7 Sk 2005 ‘Doma 6503 ] ZJO 90
8 11.4.2005 Prode_]na Olomouc 110 000,00
m_

[Inzert]Mova [Del]-Smazat [Lib. znak]-Hledej [Enter]-PoloZky [Ctri+0] Opravit [Escl-Zpét [Ciri+T]-Tisk

Obrazek 18 — Vydeje ze skladu

Pfi otevieni modulu se seznam vydejek presune na posledni doklad (fazeno dle Cisla dokladu). Po
stisku tlacitka ,,Polozky" nebo stisku klavesy [Enter] v seznamu vydejek prejdete do seznamu polozek

vybraného dokladu (obrazek 19).
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£ Polozky vydejky 9

Doklad 3
o ﬂ_ (] Bl Cena bez DPH 63 723, 40K
Nowy Opravit Smazat Konec Cena s DPHE1 787,12 K&

|532136 6546596532136 ks
Chladritka CALEX MR-5556 532136 6596546532135 2ks 3950,00 411740
Kosthka ledu 100000 |5445454545644 98 ks 12,30 14,64
Sroubky do lednicky 120333 |ase7801111111 10 ke 12,30 14,64

[Insert] Nova [Del]-Smazat [Enter]-Opravit [Esc]-Zpét

Obrazek 19 — Polozky vydejky

Klavesové zkratky tohoto okna:

+ [Insert] — Nova polozka

« [Enter] — Oprava polozky

» [Delete] — Smazani polozky

« [Esc] — Ukonceni okna “Polozky vydejky”

v

Pfi vloZeni nebo opravé polozky se v okné “Polozka vydejky” (obrazek 20) zadava polozka a pocet.

Mazew ]

M3 |

%DPH |

Potet |

[NoFit

MeuloFit

[Irisert] Wybér vzoru [Esc]¥onec bez uloZeni [Enter] Pohyb po polidadh o

Obrazek 20 — Polozka dokladu

Tlacitkem “Vybér” oteviete okno pro vybér skladové polozky. Po vybéru Polozky se vyplni zasedlé

pole okna. Nyni stali zadat pocet. Klavesové zkratky tohoto okna:

« [Insert] — Vybér ze seznamu skladovych polozek

» [Esc] — Ukonceni okna “Polozka dokladu”



v

Po stisku tlacitka “Vybér” nebo klavesy [Insert] se zobrazi okno pro vybér skladové polozky do

okna “Polozka dokladu” (obrazek 17). Zde je mozné také zadat novou polozku ceniku. Seznam polozek

je fazen dle nazvu polozky. Klavesové zkratky pro toto okno:

» [Insert] — Nova polozka skladu

« [Enter] — Vybér polozky skladu do dokladu

+  [Esc] - Ukonceni okna “Vybér ze skladu”

« [Sipky nahoru a dol{i] — Pohyb v seznamu

» [Libovolna klavesa] — Aktivuje hledani dle nazvu polozky (ukonceni okna hledani klavesou
[Enter] nebo [Esc])

Po vybéru polozky do vydejky dojde k automatickému prepocitani dokladu a polozek pohyb(
od data prevodky.

7.6. Prohlidka skladovych zasob

Funkce ,,Prohlidka skladovych zasob" slouZi k okamzitému prehledu skladovych zasob v dany
okamzik (Obrazek 21).

Vpravo nahore v okné prohlidka skladovych zasob je vycislena hodnota skladu v polozkach a
v skladovych (nakupnich) cenach. Klavesové zkratky okna ,Sklad prodejny":

« [Esc] — ukonceni okna

« [Enter] — Prohlidka polozky

« [libovolny znak] — hledani polozky
e [Ctrl+T] — Tisk skladu

= 2 Kl Celkem poéat ; 3556
Prohlidka Hiedej Tisk Konec Celkem hodnota : 504 849,49 KE
Kad EAN Nazey zhod ~ Popis zboZ Podet [M1 DPH | Prim. skdad. cena | &~
7832445111114 |Baterie 9V VARTA

|_|132131 8798723132131 Baterie Mikrotuzkova VARTA 390 ks 19 5,32
_432132 1595546432132 BatEr\é twkova VARTA 591 ks 19 2,36

732131 |3216548732131 DVD prehrdvag SENCOR SD-6101 95 ks 19 ?7“3,30
: 21313 9832213213213 |Flashdisk USE 128MB Transcend 25 ks 19 232,35

100001 Hrnek TERMO 95 ks 19 10,36
| |532135 6596546532136 Chladnitka CALEX MR-5565 96 ks 13 3 460,00
|_|100000 5945454545644 Kostka ledu 2 ks 19 12,30
|_|165488 9873213165483 Mixer MOULINEX SD-88 2 ks 12 799,33

213216 8723313213216 My# poditadova PS/2 LOGITECH LU-12 50 ks 19 53,36
7121222 9876543210321 nic 15 ks 19 22,20
: 123458 4564564564565 PoloZka = 5t procentama PoloZka & 54 procentama 100 ks g 1,99
|_|879879 6546549879379 Radiobudik GRUNDIG SR-200 93 ks 12 336,30
| |113400 9871554113400 Ruéni 3lehad ETA BR-22 10 ks 19 360,20

120333 4567831111111 Sroubky do lednidky 18 ks 19 12,30
B 121317 |5687112121312 Vysavaé ETA E-125 1 ks 19 1560,22
_222222 1223223323277 | Zhouska 380 ks 19 100,00
| |123000 8656865558883 Zkoutka rozhlasu Popis Zkougky rozhlasu 10 ks 19 1,22
| |123458 | 1234587890124 zkuSebni zbofix popis tohpotox 5 par 19 12,34

»

[Es‘c]{nnet [Enter]-PrthfdkE .[C.Ui.-\\-{-ﬂﬂledéﬁl‘ ﬁ-lome‘]—;n}nl' zéznam fEnﬁ]-Pnslédnl' zéznam .[Cn'l+;l']-T|sk

Obrazek 21 — Skladové karty

Pomoci tlacitka ,Hledat" nebo libovolnou klavesou vyhledate zboZi skladem dle nazvu polozky.

Ktery Udaj je vyhledavan se nastavuje kliknutim mysi na hlavicku (Nazev) polozky v seznamu
skladovych polozek. Tato mozZnost je u Kédu, EANu, Nazvu a Popisu zbozi.
Tlacitko ,, Tisk" ¢i kombinace klaves [Ctrl+T] slouZi k vytisknuti aktualniho stavu skladu.
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Tlacitkem ,Prohlidka® nebo klavesou [Enter] se zobrazi okno s Udaji o zboZi skladem (obrazek
22).

% Prohlidka skladové karty

Nazev iéroubky do lednidky

Papis |

mifks oPH[%] 18
EAN [4567891111111 kod [120333
mcka [z
stav i

Datum pifjmu Sklad. cena Podet (M3

i

4
11,4,2005 12,30 10 ks

Zavfit

Obrazek 22 — Prohlidka skladové karty
7.7. Nastaveni zakaznickych slev

V tomto modulu mdZete nastavit tabulku slev, jejiz udélovani je zavislé na mnozstvi zboZzi
v penézich odebrané jednotlivymi zakazniky od pocatku prodeje. Do tohoto modulu se dostanete

v hlavni nabidce ,,Cenik a sklad" — ,Nastaveni zakaznickych slev". Po spusténi tohoto modulu se zobrazi
nasledujici okno (obrazek 23).

(Y Nastaveni zakaznickych slev E]FEHZ’

O & (5] El
Mowy Opravit Smazat Konec
Minimalni odbeér Slevaw % | A
20 000,00 =
50 000,00 5,00
100 000,00 10,00
=

Obrdazek 23 — Nastaveni zékaznickych slev
Klavesové zkratky tohoto okna:
« [Insert] — Nova polozka

+ [Enter] — Oprava polozky
+ [Delete] — Smazani polozky
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» [Esc] — Ukonceni okna “Polozky vydejky”

Pfi vloZeni nebo opraveé hladiny slevy se v okné “Sleva” vklada nebo opravuje procento
udélované slevy v zavislosti na minimalnim odbéru.

Klavesou [Enter] nebo tlacitkem ,Opravit" vybranou slevu mlzete zménit. Klavesou [Delete]
nebo tlacitkem ,Smazat" danou slevu smazete. Klavesou [Insert] nebo tlacitkem ,Novy" zadate slevu
novou. Okno nastaveni zakaznickych slev ukondite klavesou [Escape] nebo tlacitkem ,Konec" a vratite
se do hlavni nabidky.

7.8. Skladové reklamace

V pfipadé zavady na zboZi, zjisténém v okamziku, kdy jesté je skladem, je mozné pomoci
funkce ,Skladové reklamace" toto zbozi odeslat k postoupeni u dodavatele. Po vybéru funkce programu
v hlavnim okné aplikace menu ,Cenik a sklad" — ,Skladové reklamace" se zobrazi okno se seznamem
vSech skladovych reklamaci (obrazek 24).

Klavesové zkratky okna ,Skladové reklamace":

« [Esc] — Ukonceni okna

« [Insert] — Nova reklamace

+ [Delete] — Smazat reklamaci

+ [Enter] — Oprava skladové reklamace

o [Ctrl+T] — Tisk vybéru skladovych reklamaci

» [libovolna cislice] — Hledani reklamace dle Cisla

i -
LY Skladové reklamace

Er [ e Bl

Mova Opravit Smazat Tisk Hledej Konec
Reklamace 1Nézev zhoi# ]MJ 1 Datum reklamace I Cena zboil']EAN 1K6d 1 -~
9% |Hrnek TERMO ks 4.4,2005 21:25:52 13,33 100001
100 |Kostka ledu 10,4,2005 21:31:24 5445454545644 | 100000

[Inser.t]-Novf [Enter]-Opravit [Delebej-szat [Ct'l+'i’_|-'|'|sk [Libov.kigvesa]-Hledej [Esc]+onec
Obrazek 24 — skladové reklamace
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Pomoci tlacitka ,Nova" nebo klavesou [Insert] v okné skladovych reklamaci Ize zalozit novou
skladovou reklamaci. Po vyvolani této funkce se zobrazi okno pro zadani udajt nové skladové
reklamace (obrazek 25).

fLs - .
L Nova skladova reklamace

Ean | Vyber

MNazev zhod ]

mai [

Reklamace dslo |1EII

Popiz zavady

Dodavatel Wyber

Faktura |

Dodad list |

Makupni cena KE, bez DPH

Ulozit Meulozit

[Iﬁsert]—'u'?bér z ceniku [Enter'] nebo [Tal:ﬂ Fohyb po polich [Esc]-onec bez ulozeni
Obrdzek 25 — nova skladova reklamace

Zadanim EANu nebo Kodu (viz. Nastaveni kapitola 9.1) i stiskem tlacitka ,Vybér" nebo
klavesou [Insert] se vyplni Udaje o reklamovaném zboZi. Stiskem tlacitka “Vybér” nebo klavesou
[Insert] se zobrazi okno pro vybér z ceniku zboZi, kde pomoci klaves Sipek nahoru a dold vyberete
pozadované zboZi a klavesou [Enter] se dané zboZi pokud je na skladé vloZi do okna pro zadani nové
skladové reklamace. Zadanim Ccisla reklamace, popisem zavady a ostatnich Gdajd a potvrzenim tlacitka
JVloZit" se zaznam vloZi mezi seznam skladovych reklamaci.

Pomodi tlacitka “Smazat” nebo klavesou [Delete] je mozné reklamaci smazat ze seznamu
reklamaci.

V pripadé stisku tlacitka “Opravit” Ci stisku klavesy [Enter] je mozno skladovou reklamaci
opravit. Postup opravy v okné opravy skladové reklamace je obdobny jako pfi zadani nové reklamace.
Vzhledem k rozsahlosti seznamu skladovych reklamaci je mozné pomoci funkce tlacitka
»Hledat" vyhledat skladovou reklamaci dle jejiho Cisla. Také je mozné tuto funkci spustit vypsanim Cisla
reklamace na klavesnici rovnou v okné seznamu reklamaci. Poté se modry pruh zvyraznéni aktualniho

dokladu presune na hledanou reklamaci.

Tlacitkem [Tisk] nebo klavesami [Ctrl+T] je mozné po zadani rozsahu dat potizeni seznam
reklamaci vytisknout.

Tlacitko konec nebo klavesa [Esc] slouzi k navratu do hlavniho okna aplikace.

7.9. Zakaznické reklamace
Evidence zakaznicky reklamaci slouzi pro rychlé vyhledani stavu vyhledané reklamace. Po

spusténi funkce z hlavniho menu aplikace ,,Cenik a sklad" — ,,Zakaznické reklamace" se zobrazi okno se
seznamem vSech zakaznickych reklamaci podanych na daném stredisku (obrazek 26).
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£ Zakaznické reklamace E]@@
£ %] e, 1

Nova Opravit Smazat Dodavatel | Zakaznik Hledej Kanec
i Reklamace |Nazev zhod Datum reklamace Cena zbod [EAN Kad ~
!u Z 1 |Chladnicka CALEX MR-5566 1242005 -12:57: 15 6990 |16596546532136 532136

[Inser.thovﬁ [Enter]Opravit [DelebejSmazat [Ctlm]ﬁskdod'avabeli [Ctrl+Z]Tisk zkaznikovi [Libov.k]évesa]Hlledej [Esclko

Obrazek 26 — Zakaznické reklamace
Klavesové zkratky okna ,Zakaznické reklamace™:

« [Esc] — Ukonceni okna

« [Insert] — Nova reklamace

+ [Delete] — Smazat reklamaci (pokud jesté nebyla odeslana)
» [Enter] — Oprava reklamace

e [Ctrl+T] — Tisk reklamace

» [Libovolna cislice] — Hledani reklamace dle Cisla
« [Ctrl+D] — Tisk servisniho listu pro odeslani k dodavateli

Pomoci tlacitka ,Nova" nebo klavesou [Insert] v okné zakaznickych reklamaci Ize zalozit novou
zakaznickou reklamaci. Po vyvolani této funkce se zobrazi okno pro zadani idajd nové zakaznické
reklamace (obrazek 27).

Zadanim Kodu nebo EANu i stiskem tlacitka ,,Vybér" nebo klavesou [Insert] se vyplni Udaje o
reklamovaném zboZi. Stiskem tlacitka “Vybér” nebo klavesou [Insert] se zobrazi okno pro vybér z
ceniku zbozi, kde pomoci klaves Sipek nahoru a dold vyberete pozadované zbozi a klavesou [Enter] se
dané zboZi vloZi do okna pro zadani nové zakaznické reklamace. Zadanim Cisla opravenky, popisem
zavady, vlozenim ostatnich Udajt a potvrzenim tlacitka ,VIoZit" se zaznam vloZi mezi seznam
zakaznickych reklamaci. Pole ,,Aktualni stav reklamace" slouZi pro prehled o stavu dané reklamace.

V poli ,,Aktudlni stav reklamace" a popis feSeni je mozné evidovat formu feSeni této reklamace a Ize je
priibéZzné ménit v seznamu reklamaci tlacitkem ,Opravit" ¢i klavesou [Enter].
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L Nova zakaznicka reklamace

EAN [3216548732131 Wb

Mazev zboZi ]D\-’D piehravad SENCOR SD-6101
€. reklamace Il—‘
Dat. prevzeti [12.4.2005 63
Cislo prodejky I—
Datum prodeje I—
Prodejni cena K&, cena = DPH
Makupni cena I— K&, cena bez DPH

Faktura
Dodad list
Dodavate Vybér

Zakaznik
{jméno a adreza)

Zékamik |
(telefon)
Zakaznik | Poslat e-mail
(e-mail)
Popis zavady

Popis reseni

Aktudini stav reklamace

|Reldamace zadana do systému _v__J Ulazit Neulosit

[Insert]-\a'\foér z ceniku [Enhef:[. nebo I_“I'al:.:]-Pohyh po polich [Esc]-+onec bez ulozeni
Obrazek 27 — Nova zakaznicka reklamace

Pomoci tlacitka “Smazat” nebo klavesou [Delete] je mozné reklamaci smazat ze seznamu
reklamaci.

V pripadé stisku tlacitka “Opravit” Ci stisku klavesy [Enter] je mozno zakaznickou reklamaci
opravit. Postup opravy v okné opravy zakaznické reklamace je obdobny jako pfi zadani nové
reklamace.

Vzhledem k rozsahlosti seznamu zakaznickych reklamaci je mozné pomoci funkce tlacitka
»Hledat" vyhledat zakaznickou reklamaci dle jejiho Cisla. Také je mozZné tuto funkci spustit vypsanim
Cisla reklamace na klavesnici rovnou. Poté se modry pruh zvyraznéni aktualniho dokladu pfesune na
hledanou reklamaci.

Pomoci tlacitka , Tisk" nebo stiskem klaves [Ctrl+T] Ize vytisknout Potvrzeni o prevzeti do
opravy a pomoci tlacitka ,,Dodavatel" i stiskem klaves [Ctrl+D] Ize vytisknout privodni list opravy.

Obrazek 29 — Vraceni reklamace zakaznikovi

Tlacitkem ,Ulozit" v okné ,Vraceni reklamace zakaznikovi" se Udaj o vraceni zapiSe k aktualné
vybrané reklamaci. Tlacitko ,NeuloZit" toto zapsani neprovede.

V okné ,,Zakaznickych reklamaci* pomoci tlacitka ,Servisni list" nebo stiskem klaves [Ctrl+S] Ize
vytisknout servisni list reklamace.

Tlacitko konec nebo klavesa [Esc] slouzi k navratu do hlavniho okna aplikace.
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7.10. Inventury

V tomto modulu programu mate moznost provést inventuru skladu. Vysledky zadanych
inventur (tj. rozdily) budou zapocitany do zavérky skladu dle data uzavreni inventury. Dany modul v
najdete v hlavnim menu ,Cenik a sklad" — , Inventury" (obrazek 28).

[ "
N Seznam inventur

(4

13.7.2007 23: 5449

[Insert]-Mova [Del]l-Smazat [Lb. znak]-Hledej [Enter]-Polozky [Ctrl+O0] Opravit [Escl-Zpét [Cirl+T]-Tisk
Obrdazek 28 — Okno seznam inventur

Klavesové zkratky okna ,Seznam inventur":

« [Esc] — Ukonceni okna

« [Ctrl+0O] — Oprava hlavicky inventury

«  [Enter] — Polozky inventury

» [Insert] — Nova inventura

+ [Delete] — Smazat inventuru

» [Libovolna Cislice] — Hledani inventury dle Cisla
e [Ctrl+T] — Tisk inventury

« [Ctrl+R] — Tisk rozdilovky

Klavesou [Insert] nebo tlacitkem ,,Nova" zalozite novy inventurni doklad. Poté se oteviou polozky dané

inventury. Jsou mozné dva zplsoby provadéni inventury skladu. Prvni moznosti je, v okamziku
vytvareni nové inventury vlozite do dokladu inventury vSechny polozky aktualniho skladu. To jste
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dotazani pfi zadani nové inventury, zda si prejete do inventury vlozit vSechny polozky skladu. Pokud
date ano, vasi volbou je vytisknout si seznam a dle tohoto seznamu prochazet prodejnu a slad a
odsktravat si stav dle skutecnosti. Druhou moznosti je pfi dotazu na vloZeni skladu do nové inventury,
dat ne. V této moznosti je pak vhodné rucné sepisovat polozky pfi prochazeni skladu a prodejny a
polozky do inventury poté vkladat jednotlivé.

Klavesami [Ctrl+O] nebo tlacitkem ,Opravit" mate moznost opravit hlavicku vybrané inventury
jako jsou poradové Cislo a poznamka.

Tlacitkem ,,Smazat" nebo klavesou [Delete] mate moznost danou rozpracovanou inventuru
smazat. V pripadé jiZz uzaviené inventury mate tuto moznost jem pres administratorské heslo, aby
nedoslo k nechténému vymazani.

Tlacitkem ,Uzaviit" danou inventuru uzaviete a k tomuto datu bude provedneno vyhodnoceni
rozdilu skladu a inventury a pfipadné rozdily zapocitany do zavérky skladu.

Klavesou [Enter] nebo tlacitkem ,Polozky" zobrazite polozky dané inventury.

Hledani v seznamu inventur dle evidencniho cisla je mozné zadanim Cisla v seznamu inventur.

Seznam zbozi v inventuré je mozné vytisknout pomoci klaves [Ctrl+T] nebo tlacitkem , Tisk".

Inventurni rozdil je mozné kdykoli b&hem provaéni inventury tisknout pomoci klaves [Ctrl+R]
nebo tlacitkem ,Rozdilovka".

Ukonceni modulu a navrat do hlavni nabidky provedete klavesou [Esc] nebo tlacitem ,Konec".

Pfi otevireni polozek inventury (obrazek 29) je mozné do invetury zadavat ménit nebo mazat
polozky inventury v pfipadé€, Ze inventura jiz nebyla uzaviena.

Y Polozky inventury 1

Doklad 1
D;. $ ; a a [l Cena bez DPH 3 342,37 KE
V0ozit Opravit Smazat Hledat Konec Cena s DPH 3977,85 k2

Nazev [ked Pocet|M1 | DPH| CenabezDPH| cemasDPH| A
Polozka v Kusechoch 0987654321ED 17,00 ks 19| 33,00 39,27
Palozka v Metrech juj _xxx 9999999993993 119,45 m | 19 22,35 26,60
Polozka v Metrech juj XXX 9999999999999 0,00 m 22,35

mm-

olozka v Metrech juj

.[Insert] Movd [Dell-Smazat [Enter]-Opravit [Escl-Zpét
Obrazek 29 — Polozky inventury

Klavesové zkratky okna ,Seznam inventur":
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» [Esc] — Ukonceni okna

« [Enter] — Oprava polozky inventury
» [Insert] — Nova polozka inventury

+ [Delete] — Smazat polozku inventury

7

» [Libovolna Cislice] — Hledani dle nazvu zbozi v inventure

V pripadé automatického vlozeni poloZek inventury je mozné, ze jedna polozka skladu je
zobrazena v seznamu nékolikrat a to z dlvodu rozdilné skladové ceny. V pripadé ru¢niho zadavani do
seznamu polozek je ke zboZi dodavana skladova cena dle skladové evidence a to dle data pfijmu na
sklad. Neni moZné do inventury vlozit zbozi nebo pocty zbozi, které neni skladem, protoZe by nebylo
mozné stanovit jeho skladovou (nakupni) cenu. V tomto pFipadé je nutné po uzavieni inventury
vytvofit pfijemku na sklad s pozamkou o inventurnim prebytku (viz kapitola 7.4.).

Klavesou [Insert] nebo tlacitkem ,VioZit" mlzete do inventurniho soupisu dodavat zbozi.
Klavesou [Enter] nebo tlacitkem ,Opravit" ménit pocet a klavesou [Delete] nebo tlacitkem ,Smazat"
smazat polozku inventury.

Vyhledat poloZzku inventury podle jejiho nazvu mizete stiskem klavesy nazvu zboZzi nebo
tlacitkem ,Hledat" a pak klavesami nazvu zbozi.

Ukonceni okna poloZek inventury provedete klavesou [Enter] nebo tlacitkem ,Konec".

7.11. Vsechny pFijmy a vydeje zbozi
Pokud potfebujete dohledat vsechny pohyby urcitého zbozi, pak je vhodny modul ,VSechny

pfijmy a vydeje zboz", ktery je mozné spustit z hlavni nabidky pokladny ,Cenik a sklad" — ,Inventury".
Po spusténi se vam zobrazi okno se vSemi pohyby vSeho zboZi (obrazek 30).

{1 Viechny pohyby zboZi

£ | & | @

Filtr Hledat Konec Filtr neaktivni

3
| PRIJEM 1 _03.01. 2007 [ XXX Polozka v Meh'_ech juj 9999999999999 m | 5,000 22,35 aaa
| | PRIJEM 1 03.01,2007 XXX Polozka v Metrech juj 9999999999999 m 0,001 22,35 aaa
| | PRIJEM 1 _03.0 1.2007 XXX Polozka v Metrech juj 9999999999999 m 134,496 22,35 aaa
L VYDE] 1 04,01, 2007 XXX Polozka v Metrech juj 9959995999999 m 0,443 22,35 aaa
| PRODEIKA 0701 IDD_DD‘L :04.0 1.2007 XXX Polozka v Meh'_ech juj 9999999999999 m | 1,003 22,35
| | PRODEJIKA 0701100002 | 04.01,2007 |098765432 Polozka v Kusechoch ks 3,000 33,00
| | PRODEIRKA 0701100002 _D'—LD 1.2007 XXX Polozka v Metrech juj 9999993999999 m 0,555 22,35
| PRODEIKA 0701100003 _04.0 1,2007 (XXX Polozka v Metrech juj 9959995999999 m 1,000 22,35
| |FAKTURA 0701200001 |09,07.2007 XXX Polozka v Meh’_ech juj 9599599959955 m | 1,000 22,35 Testovad slevoyé firma, s.r.c
| |FAKTURA 0701200002 |09.07,2007 09376543z Polozka v Kusechoch ks 1,000 33,00 Testovad slevova firma, s.r.¢
| |FAKTURA 0701200003 | 09.07.2007 XXX Polotka v Metrech juj 9999999999399 m 5,000 22,35 [Testovad slevova firma, s.r.q
| |FAKTURA 0701200004 | 09.07.2007 | XXX Polofka v Metrech juj 9959399999599 m 5,000 22,35 Testovad slevova firma, s.r.q
PRODEIKA 0701100004 | 12.07.2007 098?65-132:P0|0?Ka v Kusechoch ks 1,000 33,00 Testovad firma
: PRODEJIKA a70 110d0'34 .12.07. 2007 | Xxx Polozka v Metrech juj 9999999999999 m | 1,000 22,35 [Testovad firma

[Lib. znak]-Hiedej [Ctrl+F]Filtr [Escl-Zpét
Obrazek 30 — VSechy prijmy a vydeje zbozi

Klavesové zkratky okna ,VSechny prijmy a vydeje zbozi":
« [Esc] — Ukonceni okna

« [Ctrl+F] — Nastaveni filtru vybéru
+ [Libovolna Cislice] — Hledani dle nazvu zbozi v inventure
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Klavesami [Ctrl+F] je moZné nastavit filtr zobrazovani dle ndzvu polozky v seznamu a dle
nazvu dodavatele nebo odbératele zbozi. Dany filtr je pak zobrazen Cervené vedle tlacitek funkci.

Vyhledat poloZku v seznamu podle jejiho ndzvu mlzete stiskem klavesy nazvu zbozi nebo
tlacitkem ,Hledat" a pak klavesami nazvu zbozi.

Ukonceni okna VSechny prijmy a vydeje zbozi provedete klavesou [Enter] nebo tlacitkem
»~Konec".

8. Vypisy
Vypisy slouzi k provadéni uzavérky strediska.
8.1. Prodejni den

Tato funkce zobrazi vSechny cinnosti prodeje dany den. Po vybéru funkce Prodejni den
z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Prodejni den" se zobrazi okno pro zadani data prodejniho
dne (obrazek 31). Zadanim pozadovaného data a stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi
okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout Ci
zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace
POKLADNA.

LY ¥ybér dne... E”i|@

Seskava ]Sestava prodejni den

Cratum 125. 10,2004

Ikoncit

[Esc]-konec [Enter]-Skaok po polich
Obrazek 31 — Sestava prodejni den

8.2. Vypis prodejnich dokladi

Tato funkce zobrazi vSechny prodejni doklady za dané obdobi. Po vybéru funkce Vypis
prodejek z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Vypis prodejnich dokladd" se zobrazi okno pro
zadani pocatecniho a koncového data (obrazek 32). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem
tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle
vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout ¢i zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se
vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

Y ¥ybér dne... E”i|@

Seskava ]Sestava prodejek,

Cratum od
Datum do  (25,10.2004

Pobyrdit Ikoncit

[Esc]-konec [Enter]-Skaok po polich
Obrazek 32 — Sestava prodejnich doklad(i
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8.3. Vypis hotovostnich pohybii

Tato funkce zobrazi vSechny hotovostni pohyby (vydeje z pokladny jako poStovné a pod.) za
dané obdobi. Po vybéru funkce Vypis hotovostnich pohybt z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" —
,Vypis hotovostnich pohyb(" se zobrazi okno pro zadani poc¢atecniho a koncového data (obrazek 33).
Zadanim poZadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro
volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout ¢i zobrazit na
obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

LY ¥ybér dne... E”i|@

Sestava ]Sestava hotovostnich pohwvb

Cratum od
Datum do  (25,10.2004

Pobwrdit koncik

[Esc]-konec [Enter]-Skaok po polich
Obrazek 33 — Sestava ~hotovostnich pohybt

8.4. Vypis prijemek

Tato funkce zobrazi seznam pfijemek za dané obdobi. Po vybéru funkce Vypis prijemek
z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Vypis pfijemek" se zobrazi okno pro zadani pocatecniho a
koncového data (obrazek 34). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na
obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu
vytisknout ¢i zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna
aplikace POKLADNA.

Y Vybér dne...

Sestava ISESEVE piijemek

Datum od  |pEEESei]

Datumdo |12.4,2005

Potyrdit Ukondt

[Esc]¥onec [Enter]-Skok po palich
Obrazek 34 — Sestava pfijemek

8.5. Vypis vydejek

Tato funkce zobrazi seznam pfijemek za dané obdobi. Po vybéru funkce Vypis prijemek
z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Vypis pfijemek" se zobrazi okno pro zadani pocatecniho a
koncového data (obrazek 35). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka ,,Potvrdit" se na
obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu
vytisknout ¢i zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna
aplikace POKLADNA.
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Y Vybér dne...

Sestava 15&513'«3 yydejek

Datum od  |pEEESei]
Datumdo |12.4,2005

Potyrdit

Ukondit

[Esc]¥onec [Enter]-Skok po palich

Obrazek 35 — Sestava vydejek

8.6. Stav skladu

Tato funkce zobrazi stav skladu stfediska. Po vybéru funkce Stav skladu z hlavniho okna
aplikace menu ,Vypisy" — ,Stav skladu" se zobrazi okno pro potvrzeni dané sestavy(obrazek 36).
Pozadované datum zobrazi stav skladu dany aktualni den po skonceni cinnosti, tj. do stavu skladu se
zapoditaji ¢innosti provedené dany den. Stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro
volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout i zobrazit na
obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

Y Vybér dne...

Sestava 15&513'«3 skladu

Datum |EeEESei]

Potyrdit

Ukondit

[Esc]¥onec [Enter]-Skok po palich

Obrazek 36 — Stav skladu

8.7. Obratova soupiska

Y Vyhér dne...

Sestava {Ohratwé soupiska

Cratum od
Dratum da 125. 10,2004

Paotyrdit

[kondik

[Esc]-Konec [Enter]-Skok po polich

Obrazek 37 — Obratova soupiska

Tato funkce zobrazi vSechny uskute¢néné prodeje zboZi za dané obdobi. Po vybéru funkce Obratova
soupiska z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Obratova soupiska" se zobrazi okno pro zadani
pocatecniho a koncového data (obrazek 37). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka
»Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru
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vystupu Ize sestavu vytisknout i zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite
do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

8.8. Uzaveérkova sestava

Tato funkce zobrazi vSechny pohyby zboZi za dané obdobi. Po vybéru funkce Uzavérkova
sestava z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Uzavérkova sestava" se zobrazi okno pro zadani
pocatecniho a koncového data (obrazek 38). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka
LPotvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru
vystupu Ize sestavu vytisknout Ci zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite
do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

Y ¥ybir dne... E“i|@

Seskava |leévérk1:|vé sestava

Cratum od - [ ieReEc;

Datumn do 25, 10,2004

Paotyrdit [kondik

[Esc]-Konec [Enter]-Skok po polich
Obrazek 38 — Uzavérkova sestava

8.9. Dohledani pohybu zbozi

Tato funkce zobrazi vsechny pohyby vybraného zboZzi za dané obdobi. Po vybéru funkce
Dohledani pohybu zboZi z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,,Dohledani pohybu zbozi"* se zobrazi
okno pro zadani pocatecniho a koncového data (obrazek 39). Zadanim poZadovaného rozsahu dat a
stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.).
Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout ¢i zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou
[Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

L ¥ybir dne... E“i|@

Seskava |leévérkwé| sestava

Datum od - | SsRiEREuik;
Datum do {25, 10,2004

Patyrdit |kandik

[Esc]-Konec [Enter]-Skaok po polich
Obrézek 39 — Dohledani pohybu zbozi

8.10. Vykaz zisku

Tento modul vytiskne seznam vSeho prodaného zboZi za dané obdobi. Zobrazi se tu nakupni a
prodejni cena a jejich rozdil s celkovym souctem. Po vybéru funkce Vykaz zisku z hlavniho okna
aplikace menu ,Vypisy" — ,Vykaz zisku" se zobrazi okno pro zadani pocatecniho a koncového data
(obrazek 40). Zadanim pozadovaného rozsahu dat a stiskem tlacitka , Potvrdit" se na obrazovce zobrazi
okno pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout Ci
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zobrazit na obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace
POKLADNA.

() Vybér obdobi sestavy... E] E|E|

Sestava 1'-.-'?ka2 zisku
od |EENEHERE
do 120 2005

[ detailni vypis polofek

Pobyrdit [Ikondit

[Esc]-Konec [Enter]-Skok po polich
Obrazek 40 — Vykaz zisku

8.11. Denni pohyb penéz

Tento modul vytiskne sumarizaci pohybu penéz daného dne. Po vybéru funkce Vykaz zisku
z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Denni pohyb penéz" se zobrazi okno pro zadani data
(obrazek 41). Zadanim pozadovaného data a stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno
pro volbu vystupu sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout ¢i zobrazit na
obrazovce. Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

Y Vybér dne... |;]|5|@

Sestava |Denn|' pohvb penéz

Datum | SOERENE

Paotyrdit [kondik

[Esc]-Konec [Enter]-Skok po polich
Obrazek 41 — Denni pohyb penéz

8.12. Soupis odebraného zbozi zakaznikem

Tento modul vytiskne seznam odebraného zbozi daného zakaznika za dané obdobi. Po vybéru
funkce Soupis odebraného zbozi zakaznikem z hlavniho okna aplikace menu ,Vypisy" — ,Soupis
odebraného zbozi zakaznikem™ se zobrazi okno pro zadani data (obrazek 42). Zadanim pozadovaného
odbératele a obdobi a stiskem tlacitka ,Potvrdit" se na obrazovce zobrazi okno pro volbu vystupu
sestavy (viz kapitola 3.2.). Dle vybéru vystupu Ize sestavu vytisknout Ci zobrazit na obrazovce.
Tlacitkem ,Navrat" ¢i klavesou [Esc] se vratite do hlavniho okna aplikace POKLADNA.
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(™ Vybér obdobi sestavy

Sestava |O|:|E|:urané zhozl zakaznikem

o (1.8, 200

do |[31.8.2007
Odbératel Vyhér

Potvrdit | Lkondit

[Esc]€onec [Enter]-Skok po polich
Obrazek 42 — Soupis odebraného zbozi zakaznikem

9. Komunikace

Tato skupina funkci programu slouzi k e-mailové komunikaci s ostatnimi stfedisky a s e-
mailovymi kontakty.

9.1. Odeslana posta

Tato funkce programu zobrazuje odeslanou postu mezi stiedisky. Funkci spustite z hlavniho
okna aplikace pomoci menu ,Komunikace" — ,Odeslana posta". Zobrazi se okno se seznamem odeslané
posSty a posty k odeslani sefazené dle data vytvoreni (obrazek 43). Podle data odeslani v seznamu
odeslané posty Ize poznat byla pfijata na cilové stredisko.

(3 Odesland posta

% 6 v [| Odeslané podta

Mova Cpravit Smazat Odeslat Tisk. Konec

Karnu jNézev piijemce iPFedmét Drabumn wybvoFeni Diakurn odeslani Diakurn pFijuJ ~
| |oo1 _Centréla _Zkuéebnl' Zpréva 18.9.2004 15:01:17 | 15.9.2004 15:06:43

001 Centrala (zkouska 15.9.2004 15:12:52 1 21.9,2004 14:58:19
[ ooz |Prodeinart 2kouzka rozhlasy 22.10,2004 13:55:10 | 22,10,2004 13:55:18

001 Centrala i . 22,10,2004 14:15:34 22,10,2004 14:15:38
F'rn:ujejna 2 zkouska na trojku 27,10,2004 14:24 22.10,2004 14:24:08 _

=

[Esc]_-.lzonec i:F_-n.terj-(.f)bsa.H pagty ij.ns]-.Nov.é [CtrI+O]-OdesIanl[DeI]Smazan\_[CtrI+T]-T|sk

Obrazek 43 — Odeslana posta




Klavesové zkratky okna ,Odeslana posta":

» [Esc] — ukonceni okna

« [Insert] — Nova zprava

+ [Enter] — Prohlidka nebo oprava vybrané posty
« [Delete] — Smazani polozky posty

e [Ctrl+0] — Odeslani zpravy

« [Ctrl+T] — Tisk dané zpravy

Tk : - 3 -
L Nova poStoyni zprava

Odesilatel |4

IProdejna Olomaouc

1F0rfox @seznam.cz

pijemee | ygber
|

E-mail |

Predmét |

Zprava

Ulozit Zrusit

[Esc]+onec bez uloZeni [Insert]-Vybér
Obrazek 44 — Nova zprava

Pomoci tlacitka ,,Nova" v okné ,Dosla posta™ Ize vytvorit novou zpravu. Zobrazi se okno pro
zadani udajd nové zpravy (obrazek 44). V tomto okné Ize pfijemce zadat pfimo Cislem do pole pfijemce
(stfedisko) nebo pomoci tlacitkem ,Vybrat" Ci klavesou [Insert] se zobrazi okno pro vybér cilového
stfediska zpravy. Sipkami nahoru a dol{l vyberete poZadované stiedisko a klavesou [Enter] vloZite do
okna pro novou zpravu. Také Ize zadat prijemce a jeho e-mailovou adresu pfimo do pole ,E-mail*. Po
zadani predmétu zpravy a obsahu zpravy Ize zpravu ulozit tlacitkem ,UloZit". Nova zprava se zaradi do
seznamu zprav.

Pokud zprava jesté nebyla odeslana, Ize zpravu opravit pomoci tlacitka ,Opravit" nebo klavesou
[Enter]. Postup opravy je shodny s postupem pfi nové zprave.

Pomoci tlacitka ,,Odeslat™ nebo klavesami [Ctrl+0] Ize zatim neodeslanou zpravu odeslat.

Zpravu ze seznamu odeslané posty Ize odstranit tlaCitkem ,Smazat" ¢i klavesou [Delete].
Pokud jiz byla zprava odeslana, pfijemci zprava presto dojde.

Tlacitkem , Tisk" ¢i klavesami [Ctrl+T] Ize zpravu vytisknout.

Pomoci tlacitka ,,Konec" nebo klavesou [Esc] dostanete do hlavniho okna aplikace POKLADNA.

9.2. Dosla posta
Tato funkce programu zobrazuje doslou postu mezi stiedisky. Funkci spustite z hlavniho okna

aplikace pomoci menu ,,Komunikace" — ,,Dosla posta“. Zobrazi se okno se seznamem doslé posty
serazené dle data prijeti (obrazek 45).
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{0 Dozla posta

B
& [ v £ Dodl posta
Opravit Smazat Stahnout Tisk Konec
Cd  [Mazev vydejce Predmat Datum vytvofeni Datum odeslani Datum prijmu | &

£ | »
[Esc]Konec [Enter] -Obsah poéty [Ins]-Nova [Ctrl+0]-Odeslani [Del]-Smazani [Ctrl+T]-Tisk
Obrazek 45 — Dosla posta

Klavesové zkratky okna ,Dosla posta™:

« [Esc] — ukonceni okna

« [Enter] — Prohlidka vybrané posty
« [Delete] — Smazani polozky posty
o [Ctrl+T] — Tisk dané zpravy

Tlacitkem ,Opravit" nebo klavesou [Enter] na poZzadované zpravé se otevie okno s
podrobnostmi zpravy. Uzavieni okna prohlidky zpravy Ize pomoci tlacitka ,,Zrusit" nebo klavesou [Esc].

Aktualni zpravu Ize smazat pomoci tlacitka ,Smazat" nebo klavesou [Delete].

Pro tisk zpravy zvolte tlacitko , Tisk" nebo klavesy [Ctrl+T].

Pomoci tlacitka ,Konec" nebo klavesou [Esc] dostanete do hlavniho okna aplikace POKLADNA.
10. Nastaveni

Tyto funkce slouzi k nastaveni parametrd pokladny pfi jeji Cinnosti.
10.1. Odhlaseni

Tato funkce je k dispozici v hlavni nabidce ,Nastaveni® — ,,0dhlaseni*. Po spusténi této funkce
se aktualni uZivatel odhlasi a zobrazi se okno pro nové prihlaseni (obrazek 2). Zadejte vase uZivatelské
jméno a heslo a potvrd'te tlacitkem ,,OK". V pripadé stisku tlacitka ,Konec" dojde k ukonceni programu.

10.2. UZivatelé aplikace

V tomto modulu programu je mozné definovat uZivatele programu a pfiradit jim prava a heslo,
kterym se hlasi do programu. Volba je pfistupna z hlavni nabidky ,Nastaveni® — ,UZivatelé aplikace". Po
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spusténi modulu se zobrazi okno se seznamem vsSech uZivatell programu (obrazek 46). Provadét
operace se vsemi uzivateli mdZe jen uZivatel s pravy ,UZivatel pfidéluje prava ostatnim a mize jim
ménit heslo" v okné editace daného uZivatele.

(% Seznam prodejcii na prodejné

# (X a, ]

Moy Cpravit Srnazat Heslo Kanec

Uzivatel Pracovni zafazeni ~
4 Adrmin Adrministrator pokladny

dejf prodavad

Leny

micHanv poradce

£

II[Esch.-.konec [Entér]-épravit [C.ErI+I:|]-.Zména hesla [Iné]-Non [Dél]-ém.a.zénl'
Obrazek 46 — UZivatelé aplikace

Klavesové zkratky okna ,UZivatelé aplikace™:

»  [Esc] — ukonceni okna

« [Insert] — Novy uZivatel

» [Enter] — Prohlidka nebo oprava uzivatele

+ [Delete] — Smazani uzivatele

e [Ctrl+H] — Zména hesla uzivatele

Pokud mate opravnéni mlzete tlaCitkem ,Novy" nebo klavesou [Insert] zaloZit nového uZivatele

(obrazek 47). Po vypInéni udajd a vybéru pozadovanych funkci tvorbu nového uZivatele dokoncite
tlacitkem ,UloZit". Pomoci tlacitka ,Opravit" nebo klavesou [Enter] mlzete ménit idaje a prava
vybraného uZivatele. Klavesou [Delete] ¢i tlacitkem “Smazat” daného uZivatele smazete. Uzivatel
“Admin” nejde smazat ani prejmenovat, aby byla zachovana funk¢nost programu v pfipadé smazani
vSech uzivatell. Klavesami [Ctrl+H] nebo tlacitkem “Heslo” mdZete uZivateli zménit heslo pokud mate
administratorska opravnéni, jinak mlzete zménit heslo jen sam sobé. Klavesou [Esc] ¢i tlacitkem
“Konec” se vratite do hlavni nabidky aplikace.
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(% Novy uZivatel

Jméno ]|

Heslo ]

Funkce ]
[ UZivatel pfidéluje prava ostatnim a miiZe jim zménit heslo
Praodej
(* Jen prohlizek
" Zadawvat a ménit své prodejni doklady jen akbualni den
{7 Wybwaret nove doklady a provadet jakekoliv zmény
Friien
(+ Jen prohlizet
7 Mykvaret nové doklady a provader jakékoliv zmeény

Wirdej
f¢ Jen prohlizet
7 Mykvaret nové doklady a provader jakékoliv zmeény

—Skladové reklamace
f¢ Jen prohlizet

7 Mykvaret nové doklady a provader jakékoliv zmeény

- Zakaznické reklamace
f¢ Jen prohlizet

7 Mykvaret nové doklady a provader jakékoliv zmeény

LlaZit MeuloFit

Obrézek 47 — Novy uzivatel aplikace

10.3. Uzivatelské nastaveni programu

UZivatelské nastaveni slouzi k zakladnimu nastaveni aplikace POKLADNA. Funkci spustite
z hlavniho okna aplikace pomoci menu ,Nastaveni* — ,UZivatelské nastaveni programu". Zobrazi se
okno se zakladnimi Udaji prodejny (obrazek 48).

V levé poloviné okna jsou kolonky pro udaje firmy, vpravo pro Udaje pokladny. Pod nimi jsou
Udaje pouzité pfi vystavovani prodejek a faktur. UloZit idaje Ize tlacitkem uloZit. Pro provedeni Gprav je
vhodné aplikaci ukoncit a znovu spustit. Kolonka ,Vybér zboZi do dokladu® slouzi k zadani volby kterym
zplsobem budete zadavat zbozi do dokladu (prodej, pfijem ¢i vydej) EANem nebo Kodem. V pfipadé
Ctecky Carového kdédu je nutné vybrat volbu EANem.
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1 Uzivatelske nastaveni pokladny |:J|5:@

—Firma - 7 [ Prodeina
oo lll133455 73 pIE [cz12345678 +
Mazewv Jl{ladiva elektro Mazev IProdejna Olomouc
Adresa JDDIni nam. & Adresa IDolniném. 8
iDIDmouc ]Dlomouc
psC [r71o0 pst [rrio0
Web Jhth:l:,.‘fww'.f\'.kladiva-elektro.r: Telefon 1123 456 739

Mobil 123 456 789

— Vybér zbod do dokladd

Fax [123 456 782
{+ pomoc EANu

i E-mail iolomouc@kladiva-elekt’o.a
" pomod Kadu

— Fakturace
Bankovni Udet |123456?89IJ|-’1000 Konstantni symbol faktur 0308

Banka |ﬁSOB a.5., pobadka Olomalc

Komentar faktur

Zho#i az do Uplného zaplaceni zistdva majetkem prodejce,

Registrovano u Krajského obchodniho soudu v Ostrave, oddi C, vioZka §421

UloZit MeuloZit

[Esc]+onec bez uloZeni [Enter]-Pohyb po polich
Obrazek 48 — Uzivatelské nastaveni aplikace

10.4. Systémové nastaveni programu

Systémové nastaveni slouzi k zakladnimu nastaveni aplikace POKLADNA. Toto nastaveni velmi
zasadnim zplsobem ovliviiuje chod aplikace a jeji pripadnou komunikaci s centralou. Proto je potfeba
pfi spusténi této funkce zadat administratorské heslo. Funkci spustite z hlavniho okna aplikace pomoci
menu ,Nastaven™ — ,Systémové nastaveni programu®. Zobrazi se okno se administratorskymi udaji
prodejny (obrazek 49). UloZit Gdaje Ize tlacitkem ulozit. Pro provedeni Uprav je vhodné aplikaci ukoncit
a znovu spustit.

£ Administratorske nastaveni

- Nastaveni komunikace
1D Strediska |4
i E-miail Jkladiva.prodejna[l4@sernam.a

Cislo stfediska |4
150 stredis: 17 POP3 server JpopS.semamﬂ

Rozsah ID od (400000001

SMTP server ismtp.seznam.a

R h ID do |500000000
R i User jprodejna(]"&

Prefix prodeje 104

Password ]heslickoSE
Poldadn Alsaich JZJODU k] E-mail centraly ]kladiva.cenh'ala@seznam.a|
Max. splatnost ilO [dnd]
Port parag. tiskarny 1LPT1

|~ Tisk prodejky na paragon

¥ Ddpajit modemove spojeni po skonéeni

UPOZORNENT: Zménou vide uvedenich hodnot mifete vainé podkodit funkinost aplikace 1
Porad'te se pied tim s administratorem alikad), Uloit MeulnFit
[Esc‘]:(.onec bez ulogen [Ente;j +Pohyb po poli':h
Obrdzek 49 — Uzivatelské nastaveni aplikace
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10.5. Zalohovani databaze

V pfipadé napf. poskozeni harddisku s Vasimi daty je doporucené provadét pravidelné zalohy
vSech dlleZitych dat véetné dat Pokladny. K tomuto slouzi modul Zalohovani databaze (obrazek 50).
Zalohovat miZete do zadaného adresare (viz kapitola 9.1.) nebo odskrtnutim pole ,,Zaloha do
nastaveného adresare™ mizZete vybrat cil zalohy ru¢né nebo klikem na tlacitko ,,...." a vybérem
pozadovaného adresare. Tlacitkem ,Zalohovat" provedete vlastni zalohu.

(" Zaloha dat

v Zaloha do nastavencho adresafel

| 0% |

Zalohovat | Konec |

Obrazek 50 — Zaloha databaze

10.6. Obnova databaze ze zalohy

V pfipadé pozadavku na obnovu dat je mozné funkci ,Obnova dat ze zalohy" (obrazek 51). Do
pole ,Cesta k zaloze" zadate adresar, kde lezi Vase zalohy dat. V pfipadé vétSiho poctu zaloh, program
sam vybere ,nejmlads™ zalohu dle data souboru a provede obnovu dat. Toto se provede tlacitkem
,Obnovit". POZOR: Veskeré zmény provedené v datech budou prepsany aktualni zalohou.

£ Obnova dat

Cesta k zaloze I

0% |

Cbnovit | Konec |

Obrazek 51 — Obnova dat

10.7. Servis programu

Spusténim této dopliikové funkce mate moznost zjistit verzi aktualniho programu, stav
pouzivané paméti, pfipadné kontakt na autora programu (obrazek 52).
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Copyright {c) 2005 Radomir Kratochvil
httos i, forfox. oz

forfox
rze programu 1,0.0.40, db ovladade 4.0.8618.0
Obrazek 52 — Okno O programu

10.8. Odeslani aktualnich dat ke kontrole

Vybérem funkce Odeslani aktualnich dat ke kontrole mizete zaslat data ke kontrole na e-
mailovou adresu support@forfox.cz. Funkce je dostupna z hlavni nabidky ,Nastaveni* — ,Odeslani
aktualnich dat ke kontrole™. Po vybéru této funkce se zobrazi okno pro potvrzeni odeslani dat (obrazek
53). Tlacitkem ,Provést" tuto funkci provedete. Tlacitkem ,Konec" modul programu uzaviete.

(" Odeslani dat forfox POKLADNA ke kontrole

I[Es'f:]-Kl:unec e
Obrazek 53 — Odeslani dat

10.9. Aktualizace programu

Tato funkce umoZiuje zjistit, zda na Internetu neexistuje novéjsi verze tohoto programu.
Tento modul je dostupny v hlavni nabidce ,Nastaveni™ — , Aktualizace programu® (obrazek 54).
Tlacitkem ,Provést" funkci aktualizace programu provedete. Tlacitkem ,Konec" ukondcite tento modul a
vratite se do hlavni nabidky programu.
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D Aktualizace programu forfox POKLADNA

Pro aktualizaci programu Forfosx POELADNA zmacknéte tladtko "Provest”, ..

Konec |

[Esc]-Konec

Obrazek 54 — Aktualizace programu

UPOZORNENI:

Pokud na Internetu existuje nova verze, dana funkce se zepta, zda provést aktualizaci na
novou verzi. Pokud bude vybrano ,,Ano", modul provede stazeni nové verze programu. Poté se aplikace
ukonci a novu spusti. Pfi aktualizaci je nutné zabezpecit to, aby pokud pouZivate danou aplikaci v siti,
nebyla tato spusténa na jiném PC.

Pouzivate-li na svém PC firewall, je pro spravnou funkci nutné povolit v tomto firewallu aplikaci
forfox POKLADNA pfistup do Internetu.

11. Konec programu

Pro ukonceni aplikace POKLADNA slouzi v hlavnim okné posledni tlacitko z v hlavni nabidce
programu nebo také klavesovou zkratkou [Alt]+[F4]. Poté jste vyzvani k provedeni zalohy databaze
(viz kapitola 9.3.). Po skonceni zalohy zmacknéte tlacitko ,Konec"
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